
施設利用システムの
利用方法

富岡支所

深良支所



オンライン施設予約システム・
スマートキーボックスの導入
• 申請書を書かなくてよい

oユーザー登録が必要ですが、基本情報は書かなくて良くなります
o日時と利用人数、利用目的を入力すれば予約できます

• いつでも施設の空き状況がわかる
o借りたい施設、空いている施設をスマホからいつでも確認できます

• 借りる前に支所に来なくてよい
o調整のために事前に支所に来なくてよくなります。
o職場や出先からも予約可能です

• 同じ仕組みで市内の施設予約ができるようになる。
o生涯学習センターや体育施設も同じ仕組みを採用予定です。

オンライン施設予約システム：スマホやPCから施設が予約できるシステム（SpacePad スペースパッド）

スマート キーボックス：オンライン予約で鍵の貸し借りができるキーボックス



https://booking.spacepad.jp/provider/49949/signin/

ユーザー登録手順１

「新規登録」をタップします

https://booking.spacepad.jp/provider/49949/signin/


ユーザー登録手順２

必要項目を入力した後に、
「利用規約に同意」チェックをつけて
「新規登録」をタップします

ユーザー登録の確認メールが
自動的に送信されます。

各支所名と所属団体名を入力します

例：[富岡支所 消防富岡分団]

支所利用者は限定されるため
必ず「支所名」と所属する
「団体名」を入力してください。

注



ユーザー登録手順３

メール

メールのアプリを起動して、
受信したメールのアドレスをタップします。

ユーザー登録が完了しました。

メールが届かない場合は
「spacepad.jp」「mail.splats.jp」から届く
メールを受信できる設定にしてください。



予約手順１

ユーザー登録した
「メールアドレス」と
「パスワード」で

ログインします。

施設予約サイトに接続
します。
https://booking.spacepad.jp/provider/49949/signin/

https://booking.spacepad.jp/provider/49949/signin/


予約手順２

施設を選択して、利用を希望する
会議室等を選びます。



予約手順３

日付を選びます

利用する時間帯を選びます

プランが決定したら
「このプランを選択する」

予約に進みます



予約手順４

利用する人数と
利用目的を入力し
「次へ進む」

内容を確認し
「次へ進む」

利用規約等に同意したら
「予約リクエストを送信する」



予約手順５

予約内容がシステムに送信
されます。



メール メール メール

予約手順６

予約のリクエスト
状態の通知メール

予約の確定時に届く
通知メール

キーボックスを利用
するためのQRコード
が記載されたメール



キーボックスの使い方１
１ ２

３ ４



キーボックスの使い方２
５ ６

７
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