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令和７年度 裾野市観光パンフレット等制作業務委託 募集要領 

 

1. 事業の趣旨・目的 

 令和６年 11月に策定した「裾野市観光戦略」に基づき、観光交流人口の拡大と観光産業

の活性化を図るため、観光パンフレット等を制作する。 

 

2. 業務概要 

(1) 業務名 令和７年度 裾野市観光パンフレット等制作業務委託 

(2) 業務内容 別紙「企画提案仕様書」のとおり 

(3) 契約期間 契約締結日から令和８年２月 27日まで 

(4) 契約上限額 896千円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

3. 参加資格 

企画提案に参加する者は、次に掲げる要件を全て満たしていること。 

(1) 裾野市の入札参加資格者名簿に登載されている者であること。ただし、資格者名簿に未

登録の者に対しては、必要書類の提出による審査を行い、適当と認められるときは、プロポ

ーザルに参加することができる。 

(2) 地方自治法施行令第１６７条の４の規定に該当しないこと。 

(3) 公告日又は指名通知日から契約締結日までにおいて裾野市工事請負契約等に係る入札

参加停止等措置要綱（平成 28 年告示第 70 号）及び静岡県工事請負契約等に係る入札参加

停止等措置要綱（平成元年８月 29日付け管第 324号）に基づく指名停止を受けていないこ

と。 

(4) 民事再生法（平成 11年法律第 225号）に基づく再生手続開始の申立て、会社更生法（平

成 14年法律第 154号）に基づく更生手続開始の申立て、破産法（平成 16年法律第 75号）

に基づく破産手続開始の申立て、会社法（平成 17 年法律第 86 号）に基づく清算の開始又

は会社法の施行に伴う関係法律の整備等に関する法律（平成 17年法律第 87号）第 64条の

規定による改正前の商法（明治 32 年法律第 48 号）に基づく整理開始の申立て若しくは通

告がなされていない者であること。 

(5) 破壊活動防止法（昭和 27年法律第 240号）の適用となる団体でないこと。 

(6) 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第

２条第２号に規定する暴力団をいう。）又はその構成員（暴力団の構成団体の構成員を含む。）

の統制の下にある団体でないこと。 
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4. 参加手続 

(1) 担当部署及び問合せ先 

   〒410-1192 裾野市佐野 1059番地 

   裾野市役所 産業振興部 産業観光スポーツ課 

   電話 055-995-1825  ＦＡＸ 055-995-1864 

メールアドレス kankou@city.susono.shizuoka.jp 

(2) 募集要領等の配布 

   ア 配布期間 令和７年９月１２日から令和７年１０月３日まで 

       （土曜日、日曜日及び祝日を除く。午前 8時 30分から午後 5時 15分まで） 

    イ 配布場所及び受付場所 

(1)の担当部署で配布するほか、裾野市ホームページの「裾野市観光パンフレット

等制作業務委託実施事業者募集 公募型プロポーザルの実施」からダウンロード

することができる。 

(3) 応募書類の提出期限、提出場所及び提出方法 

 ア 提出期限 令和７年９月２６日から令和７年１０月３日午後５時必着 

  ※提出期限後に到着した応募書類は無効とする。 

 イ 提出場所 (1)に同じ。 

 ウ 提出方法 持参又は郵送 

        ※提出書類のうち、6.⑴イ 企画提案書（様式２）は審査で必要となるため

10部用意し提出すること。 

 

5. 質疑・回答 

(1) 受付期間 令和７年９月１２日から令和７年９月１９日午後５時必着 

(2) 質疑方法 持参、郵送、ＦＡＸ又は電子メールにより、4.(1)記載の部署に提出すること。 

(3) 質疑様式等 様式任意。ただし、次の点に留意して記載すること。 

 ア 件名は「裾野市観光パンフレット等制作業務委託に関する質問」とすること。 

 イ 質問者の会社名、部署名、氏名、電話番号、ＦＡＸ番号及び電子メールアドレスを記

載すること。 

(4) 回答日時 令和７年９月２６日午後３時 

(5) 回答方法 質問への回答は裾野市ホームページの「裾野市観光パンフレット等制作業務

委託実施事業者募集 公募型プロポーザルの実施」に掲示し、個別には回答しない。ただし、

参加資格要件に関する事項についてはその都度回答する。 
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6. 応募書類 

⑴ 提出書類 

 ア 参加申込書（様式１） 

 イ 企画提案書（様式２） 

 ウ 参考見積書 

 エ 団体の規約及び役員一覧（提案事業者が任意団体の場合） 

 オ 共同企業体で参加の場合 

・共同企業体届出書兼委任状（様式３） 

・共同企業体協定書 

  カ 入札参加資格者名簿に登載されていない場合 

・登記簿謄本（写）（法人のみ。「履歴事項全部証明書（写）」または「現在事項全部

証明書（写）」でも可。） 

・代表者身分証明書（写）（個人事業者のみ）※本籍地の市区役所・町村役場で発行 

・財務諸表（写）（直前の事業年度の「貸借対照表」「損益計算書」「株主資本等変動

計算書」）、または青色申告書（写）、または確定申告書（写） 

・使用印鑑届（様式４） 

・納税証明書その 3 の 3（写）（法人のみ）、納税証明書その 3 の 2（写）（個人事業

主のみ）、または非課税である証明書 

 ※所管の税務署長が証明する最新のもの（所管の税務署が発行） 

・裾野市の市税について滞納がないことの証明書 

※裾野市に事業所（本店又は支店等）がある者のみ 

⑵ 企画提案書の作成方法 

   様式２のとおり。ただし、真に必要な場合を除き、個人の情報や、これらを類推でき

るような事項を記載しないこと。 

⑶ 提出された応募書類の取扱い 

ア 提出された企画提案書等は、本プロポーザル手続きにおける契約の相手方の候補者

の選定以外の目的では使用しない。ただし、公文書開示請求があった場合は、裾野市情

報公開条例（平成 28年裾野市条例第８号）に基づき取り扱うこととし、本プロポーザ

ル手続きにおける公開対象文書及び公開基準は別紙「情報公開基準」のとおりとする。 

イ 提出のあった企画提案書等は、評価を行う作業に必要な範囲において、複製を行うこ

とがある。 

ウ 提出された応募書類は返却しない。 

エ 企画提案書等の著作権は、提案者に帰属する。 

オ 企画提案書等に含まれる著作権、特許権など日本国の法令に基づいて保護される第

三者の権利の対象となっているものを使用した結果生じた責任は、提案者が負う。 
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7. 評価方法等 

⑴ 評価基準  

別紙「評価基準」のとおり 

⑵ プレゼンテーションの日時 

 ア 日時 令和７年１０月１７日 午後２時 

 イ 場所 裾野市役所地下会議室 B 

 ウ 留意事項  

・プレゼンテーション：15分、質疑応答：15分 

・プレゼンテーションに用いる資料は、事前に提出された企画提案書、及び過去実績の

成果物（当日持参可）のみとする。 

・プレゼンテーションを欠席した者は、企画提案（プロポーザル）を辞退したものとみ

なす。 

・実施の順番、集合時間及び待機室等は、参加申込者に対して別途通知する。 

⑶ 評価方法 

 企画提案書、プレゼンテーション及び質疑応答について、評価基準に基づいて、評価

する。 

⑷ 候補者の選定方法 

   失格者を除いた者のうち、⑶の評価点が最も高い者を、契約の相手方となる候補者と

して選定する。ただし、評価点が総合点の６０％未満の場合は、候補者として選定しな

い。 

⑸ 失格事項 

   次に掲げる場合に該当する者は、失格とする。 

   ア 提出した書類に虚偽の内容を記載した場合 

   イ 本募集要領に示した企画提案書等の作成及び提出に関する条件に違反した場合 

   ウ 評価の公平性に影響を与える行為があった場合 

   エ 参考見積書の金額が、契約上限額を超えているとき 

 

8. 選定結果の通知・公表 

 候補者選定後、参加者全員に選定又は非選定の結果を通知する。また、選定結果通知とと

もに、下記項目について裾野市ホームページの「裾野市観光パンフレット等制作業務委託実

施事業者募集 公募型プロポーザルの実施」において公表する。 

(1) 契約の相手方となる候補者の名称及び評価点 

(2) (1)以外の参加者の名称及び評価点 
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9. 契約手続 

(1)契約の相手方となる候補者として選定された者と裾野市との間で、業務内容、経費等

について調整を行った上で、協議が整った場合に、契約を締結する。 

(2)受託者は契約代金額の１００分の１０以上の額の契約保証金を契約にあわせ納付しな

ければならない。ただし、裾野市契約規則第３０条第２項各号のいずれかに該当する場合

は、その全部又は一部を免除することができる。 

(3)契約代金額の支払は、精算払とする。 

(4)選定された候補者が、特別な事情等により契約を締結しない場合は、その理由を記載

した辞退届を提出すること。この場合において、次順位者を契約の相手方となる候補者と

する。 

 

10. 留意事項 

⑴ 参加申込書等の提出後に辞退する場合は、書面により届出ること。 

⑵ 企画提案書等の提出は１者につき１件とする。 

⑶ 参加申込書等の提出後は企画提案書及び参考見積書の差替、訂正、再提出は認めない。

ただし、裾野市からの指示によるものはこの限りでない。 

⑷ 参加申込書等の提出後に裾野市が必要と認める場合には、追加書類の提出を求めるこ

とがある。 

⑸ 提出書類の作成、提出、プレゼンテーション等に要する費用は、参加申込者の負担と

する。 

⑹ 書類等の作成に用いる言語、通貨及び単位は、企画提案仕様書に特別の定めがある場

合を除き、日本語、日本円、日本の標準時及び計量法（平成４年法律第 51号）に定め

る単位とする。 

⑺ 参加申込者が１者の場合も本プロポーザル手続は実施する。 


