
発行手数料減額、夜８時まで利用できる
お得で便利な自動交付機

設置場所 利用時間帯

市役所
正面入口（風除室） 毎日（年末年始を除く）８：00～20：00

市民課 月曜日から金曜日（祝日を除く）８：30～17：15

生涯学習センター 開館日の８：30～20：00

　自動交付機は、市役所に２台、生涯学習課に１台設
置されています。窓口に行かなくても住民票、印鑑証
明、課税（所得）証明を取得することができます。発
行手数料が窓口では 300 円かかるところ、交付機なら
200 円。休日も利用できる、便利でお得な自動交付機
をご活用ください。

市民部　市民課
995-1812

印鑑登録が済んでいる方 新規に印鑑登録をする方 印鑑登録をしない方
（住民票・所得証明のみ）

用意するもの
本人確認資料、認印、印鑑
登録証または住民基本台帳
カード

本人確認資料、登録する印
鑑（実印）、住民基本台帳カー
ド（所有者のみ）、認印

本人確認資料、認印、住民
基本台帳カード（所有者の
み）

カード
発行
手数料

市民カード 無料

住基カード 500円

印鑑登録手数料 300円

▪自動交付機ご利用上の注意
　自動交付機を利用するには暗証番号登録された裾野

市民カード、住民基本台帳カードが必要になります。

印鑑登録証をお持ちの方は裾野市民カードか住民基本

　自動交付機で住民票（謄本、抄本）、印鑑証明、課

税（所得）証明を取得することができます。誤発行に

よる差し替えや返金はできませんのでご注意ください。

※公的年金用の無料証明は交付できません。

自動交付機で取得できます

◦住民票（謄本、抄本）
◦印鑑証明
◦課税（所得）証明

▪土日も利用可能、市役所と生涯学習センターに設置

台帳カードに切り替え、暗証番号登録をしてください。

暗証番号登録の際は、官公庁が発行している身分証明

書で本人確認を行います。

※ システム点検などにより

利用できない場合があり

ます。
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